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سرکار خانم هاله اسمعیلی شیرازی فرد 
رئیس محترم گروه آمار و اطلاعات مدیریت برنامهریزی، بودجه و تحول سازمانی

با سلام و احترام،
با عنایت به شایستگیها، حسن سابقه کاری و براساس تأیید کارگروه تخصصی تأمین نیروی 
انسانی مورخه ۱۴۰۴/۰۸/۲۱، بدینوسیله از تاریخ ۱۴۰۴/۰۹/۰۹ به مدت دو سال به پست رئیس اداره 
رفاه و جبران خدمات مدیریت سرمایههای انسانی منصوب میگردید. امید است با رعایت کامل قوانین 
و مقررات دانشگاه، انجام شایسته وظایف اداری، برنامهریزی مؤثر، پیگیری مستمر و با اتکا بر اخلاق 

حرفهای، در تحقق مأموریتها و برنامههای پیشبینیشده به شرح زیر موفق و سربلند باشید:

ارتقای سلامت و خدمات بیمهای کارکنان محترم دانشگاه. -۱
پایش و نیازسنجی مستمر رفاهی کارکنان. -۲
برنامهریزی و توسعه خدمات رفاهی جدید. -۳

نظارت بر اجرای صحیح مقررات و آییننامههای رفاهی. -۴
ارتباط و هماهنگی با پیمانکاران و شرکتهای طرف قرارداد. -۵

پایش عملکرد اماکن رفاهی و ورزشی و نظارت بر کلاسها، تمرینات و مسابقات ورزشی اعضا. -۶
رسیدگی به درخواستها، شکایات و مشکلات و مطالبات رفاهی کارکنان. -۷

برنامهریزی و انجام امور فرهنگی و رفاهی. -۸
پیگیری و انجام امور مرتبط با انواع وامها از جمله ودیعه، خرید و ساخت مسکن اعضا. -۹

نگهداری، توسعه و بهبود اماکن اقامتی و مهمانسراهای دانشگاه. -۱۰
مدیریت و اجرای فرآیند تهاتر مهمانسراها با دانشگاههای دیگر. -۱۱

تعامل و هماهنگی مؤثر با بانکها در راستای اعطای تسهیلات رفاهی به اعضا. -۱۲
حضور فعال و اثربخش در جلسات و سمینارهای استانی و کشوری. -۱۳

همکاری و تعامل سازنده با سایر واحدهای دانشگاه جهت بهرهمندی از امکانات مشترک. -۱۴
توسعه همکاریهای بینسازمانی در حوزه رفاه. -۱۵

پایش و ارزیابی مستمر اثرگذاری برنامههای رفاهی. -۱۶
ارتقای سلامت روان و بهداشت کارکنان. -۱۷

طراحی و اجرای نظرسنجیها، تحلیل دادهها و ارائه گزارشهای تخصصی برای بهبود برنامههای رفاهی. -۱۸

توفیق روزافزون شما را در خدمت به جامعه دانشگاهی از خداوند متعال مسئلت داشته و امید است در 
انجام این مسئولیت خطیر همواره موفق و مؤید باشید.


